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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Riohacha, septiembre del 2024  

Señor (a) 
JAIME ALFONSO CUELLO CUELLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5859147 
Coordinador Misional Regional 
Centro de Desarrollo Empresarial – Sena Regional Guajira 
Riohacha 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes septiembre del año 
2024 

 

Referencia: No CO1_PCCNTR_5859147 del año 2024 

STEFANY YULIETH QUINTERO JIMÉNEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.120.744.617 de Fonseca, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo 
Empresarial SBDC -SENA, Regional Guajira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es por la suma de CINCUENTA Y 
TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($53.735.000,00) M/CTE. Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  Once (11) pagos iguales 
por los meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000,00) M/CTE. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro 
de los objetivos e indicadores de la Regional. 
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Obligaciones Específicas:   

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en las 
transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de 
evento en cumplimiento del 
objeto contractual. 

Se participó en las siguientes 
reuniones: 
 

- Apoyo en los 
entrenamientos de la 
ruta emprendedora 
de la Convocatoria 
Economía Campesina 
para campesinos y 
campesinas del 
territorio nacional en 
los municipios de 
Fonseca, San Juan del 
Cesar, Villanueva y 
Albania, realizados los 
días 15, 16, 22, 23, 26, 
27, 28 y 29 de agosto 
de 2024. 

 
- Participación y 

Acompañamiento en 
la feria de 
emprendimiento  
Guajira Expo-sur en el 
municipio de Fonseca 
en el marco de las 
festividades del 
Festival del Retorno el 
día 30 de agosto de 
2024. 
 

- Reunión de equipo 
presencial SBDC 
SENA, realizada el día 
04 de septiembre de 
2024, en el Centro 

GEE-F 
010FormatoListade
asistenciaEventosd
eOrientacionyEntre
namientoV6 
 
Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Evidencias 
fotográficas 
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Agroempresarial y 
Acuícola Regional 
Guajira del municipio 
de Fonseca. 
 

- Participé en la 
reunión del equipo 
SBDC y extensionismo 
de SENNOVA, para 
articular proceso del 
programa de 
fortalecimiento 
empresarial, el día 06 
de septiembre en el 
CAA de Fonseca. 

 
- El día 09 de 

septiembre asistí a la 
transferencia de 
conocimientos a  
emprendedores en 
etapa de formulación 
de plan de negocios 
Fondo Emprender 
acerca del modelo 
financiero, SBDC 
SENA, Regional 
Guajira. 

 

- Video Conferencia 
Ajustes Plataforma 
Fondo Emprender 
(Convocatorias FE 
Economía 
Campesina), realizada 
el 13 de septiembre 
de 2024. 
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2 Hacer seguimiento y cumplir 
con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados 
por la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Se actualizó el plan de acción  
formulado con base en los  
lineamientos establecidos  
por la coordinación nacional 
de emprendimiento, con el 
fin de dar cumplimiento a las 
metas de la vigencia 2024. 
 

GEE-F-007 Formato 
de Plan de Acción y 
Seguimiento 
 
 

3 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia 
gestión y las que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional. 

No se desarrollaron  
actividades en el presente 
mes. 

No se desarrollaron  
actividades en el 
presente mes. 

4 Realizar los entrenamientos 
y bootcamps a usuarios de 
su propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y 
la Regional. 

Realicé y apoyé junto al 
equipo del SBDC en los 
Entrenamientos de la ruta 
emprendedora de la 
Convocatoria Economía 
Campesina para campesinos 
y campesinas del territorio 
nacional donde se 
desarrollaron los siguientes 
temas: 

- Análisis del 
consumidor 

- Innovación 
- Educación financiera 
- Plan de negocios 

 
En los municipios de:  
Fonseca: 15 y 16 de agosto 
Albania: 22 y 23 de agosto 
San Juan del Cesar: 26 y 27 de 
agosto 
Villanueva: 28 y 29 de agosto 

GEE-F-
010FormatoListade
asistenciaEventosd
eOrientacionyEntre
namientoV6 
 
Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Evidencias 
fotográficas 
 

5 Formular los planes de 
negocio de los usuarios de 
su propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro 

Se continuó con las asesorías 
de formulación de los 
siguientes planes de negocios 
Fondo Emprender: 

Ver actas de 
asesorías en 
carpetas de 
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de Desarrollo Empresarial y 
la Regional. 

PORCICOLA SAN MARTÍN: 05 
y 13 de septiembre de 2024 
 
LACTEOS BRASILITO: 05 y 12 
de septiembre de 2024 
MCM AGROPECUARIA: 12 de 
septiembre de 2024 
 
MI AFROO: 13 de septiembre 
de 2024 
 

clientes del mes de 
septiembre 
Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Evidencias 
fotográficas 
 
 
 

6 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su 
propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y 
la Regional en la fase de 
creación de empresa y la 
Regional. 

Realicé asesoría y 
acompañamiento para la 
creación de las siguientes 
empresas de FE: 
 
HELADERIA ROLL ICE CREAM: 
30 de agosto de 2024 
Hora: 08:00 am 
 
CENTRO DE 
ACONDICIONAMIENTO 
FISICO VIAFARA SPORT 
FITNESS:  
30 de agosto de 2024 
Hora: 10:00 am 
 
También realicé reuniones de 
asesorías para la formulación 
de los siguientes planes de 
negocios Fondo Emprender: 
 

- PORCICOLA SAN 
MARTÍN  

- LACTEOS BRASILITO 
- MCM 

AGROPECUARIA 
- MI AFROO 

 

Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Ver actas de 
asesorías en 
carpetas de 
clientes del mes de 
agosto y 
septiembre 
 
Evidencias 
fotográficas 
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7 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean 
entregadas en la fase de 
puesta en marcha. 

Continué con las asesorías de 
puesta en marcha de las 
siguientes empresas de 
Fondo emprender: 
 
HELADERIA ROLL ICE CREAM: 
30 de agosto de 2024 
Hora: 08:00 am 
 
CENTRO DE 
ACONDICIONAMIENTO 
FISICO VIAFARA SPORT 
FITNESS:  
30 de agosto de 2024 
Hora: 10:00 am 
 

Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Ver actas de 
asesorías en 
carpetas de 
clientes del mes de 
agosto 
 
Evidencias 
fotográficas 

8 Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia 
gestión y los que le sean 
dadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de 
fortalecimiento 
empresarial.  

Se inició con el registro de la 
empresa HOTEL MAYTE en el 
programa de fortalecimiento 
empresarial. 
 
Se continúa con la ejecución 
del plan de acción de las 
siguientes empresas 
registradas en el programa de 
Fortalecimiento Empresarial, 
brindándoles seguimiento y 
capacitaciones en “seguridad 
y salud en el trabajo”: 
 
UNISALUD FONSECA: 
03 de septiembre de 2024 
 
HOTEL GUAJIRA REAL: 
Del 10 al 13 de septiembre de 
2024 
  

Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Registro en la 
plataforma FONDO 
EMPRENDER 
 
Evidencias 
fotográficas 

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 

Participé en las siguientes 
actividades y eventos de 
fomentos del SBDC: 

GEE-F-
010FormatoListade
asistenciaEventosd
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Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los 
Lineamientos de la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

- Realicé y apoyé junto 
al equipo del SBDC en 
los Entrenamientos 
de la ruta 
emprendedora de la 
Convocatoria 
Economía Campesina 
para campesinos y 
campesinas del 
territorio nacional, en 
los municipios de: 
  

Fonseca: 15 y 16 de agosto 
Albania: 22 y 23 de agosto 
San Juan del Cesar: 26 y 27 de 
agosto 
Villanueva: 28 y 29 de agosto 
 

- Participé y acompañé 
en la feria de 
emprendimiento  
Guajira Expo-sur en el 
municipio de Fonseca 
en el marco de las 
festividades del 
Festival del Retorno el 
día 30 de agosto de 
2024. 
 

- El día 09 de 
septiembre asistí a la 
transferencia de 
conocimientos a  
emprendedores en 
etapa de formulación 
de plan de negocios 
Fondo Emprender 
acerca del modelo 
financiero, SBDC 

eOrientacionyEntre
namientoV6 
 
Registro en la 
plataforma SIGE 
 
Evidencias 
Fotográficas 
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SENA, Regional 
Guajira. 
 

10 Promover el 
diligenciamiento de la 
Encuesta de satisfacción por 
cada uno de los usuarios 
atendidos. 

Suministré los números de 
teléfono de los 
emprendedores al apoyo 
operativo, la cual es la 
encargada de realizar dichas 
encuestas. 
 

Las encuestas 
fueron realizadas 
por el apoyo 
operativo 

11 Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la 
plataforma tecnológica 
establecida por la Entidad. 

Consolidación y presentación 
de evidencias de acuerdo con 
los lineamientos de la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, e 
instrucciones de la Regional 
y/o el centro de formación, 
para el cumplimiento de las 
metas, objetivos e 
indicadores de la Regional, así 
como en la lista de chequeo – 
al Orientador de 
Emprendimiento. 
 

Carpeta 
“Evidencias 
septiembre 2024" 
creada en el DRIVE. 

12 Cumplir con lo establecido y 
las evidencias dispuestas en 
los procesos y 
procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA). 
 

Se realizó el registro de los  
formatos de proceso y  
procedimiento del Sistema  
Integrado de Gestión y  
Autocontrol SIGA 

Formatos informes  
mensual de  
actividades GTH-F-
062-V09 

13 Verificar y analizar con el 
apoyo operativo, que la 
información ingresada en 
los sistemas de información 
por el orientador coincida 
con las evidencias 
reportadas en el informe 
mensual de actividades. 

Se realizó reunión virtual con 
el apoyo operativo para la 
entrega de las respectivas 
evidencias. 

Plataforma 
Microsoft Teams 
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14 Gestionar alianzas con 
actores territoriales, 
nacionales e internacionales 
que permitan el logro de los 
objetivos de 
Emprendimiento de la 
Regional. 

Participé en la reunión del 
equipo SBDC y extensionismo 
de SENNOVA, para articular 
proceso del programa de 
fortalecimiento empresarial, 
el día 06 de septiembre en el 
CAA de Fonseca. 
 

Evidencias 
Fotográficas  
 
 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 34724 Albania 29/07/2024 29/07/2024 
2. 34724 Albania 30/07/2024 30/07/2024 
3. 34724 Albania 31/07/2024 31/07/2024 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados, planilla, recibo de aportes a salud, pensión y ARL, (Por un valor de $571.900) y 
el No. 1065681030 de la planilla, expedido por PAGO SIMPLE correspondiente al mes de 
agosto de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”).  
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Las evidencias correspondientes se encuentran cargadas en la carpeta compartida por el 
coordinador misional de la regional- Cuentas y Evidencias Emprendimiento 2024. 

 

Link de Evidencias 

https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20comparti

dos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true

&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%

2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWN

yb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQ

uMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B1

55443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocu

mentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE 

 

Evidencias en (xx) folios 

 

Cordialmente, 

 
 
STEFANY YULIETH QUINTERO JIMÉNEZ 
Contratista  
C.C. No. 1.120.744.617 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 

Jaime Alfonso Cuello Cuello 

Supervisor(a) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5859147 

Coordinador Misional Regional 

https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE
https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?e=5%3Aa79cd5e228e54513bbfbc64e164bbd7b&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1726483277209&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=9f3f446c%2D540a%2Da700%2D240a%2D3778d33cb706&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNDA5MDYwMDQuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTAifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200038B155443DF4C34DA3E78C4EB573B8DC&id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20compartidos%2FSEPTIEMBRE%2FSTEFANY%20QUINTERO%2DSEPTIEMBRE


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAJIRA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 23 de julio de 2024

36-02-00-044-
000000

MHltromp LINDA DE JESUS TROMP 
VILLARREAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 34724 Fecha Solicitud 2024-07-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2024 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

STEFANY YULIETH 
QUINTERO 

JIMENEZ
CC:  1120744617

Contratisa: 
Orientadora 
SBDC

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-29 2024-07-29 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / ALBANIA 
(GUAJIRA) 0,5 No 50

2024-07-30 2024-07-30 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / ALBANIA 
(GUAJIRA) 0,5 No 50

2024-07-31 2024-07-31 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / ALBANIA 
(GUAJIRA) 0,5 No 50

1,5 4.885.000,00 308.477,00 462.716,00 150.000,00 612.716,00

REALIZAR ORIENTACIÓN 
EMPRENDIMIENTO CON 
PROPÓSITO A ASOCIACIÓN DE 
MUJERES DEL MUNICIPIO DE 
ALBANIA, SOLDADURA DISEÑOS 
LIMITADA Y EMPRENDIMIENTO CON 
PARA DAR A CONOCER NUESTRO 
PORTAFOLIO DE SERVICIOS Y 
PUEDAN VINCULARSE A LOS 
PROGRAMAS DEL SBDC SENA

Totales Solicitud de Comisión 462.716,00 150.000,00 612.716,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Fonseca La Guajira, 06 de septiembre de 2024 

PRESENTADO A: LINDA DE JESÚS TROMP VILLAREAL Directora Regional 
                                

ORDEN DE VIAJE  No: 34724 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29 de julio de 2024  
30 de julio de 2024  
31 de julio de 2024  

29 de julio de 2024  
30 de julio de 2024 
31 de julio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
- Albania 
- Albania 
- Albania  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

La Guajira, Centro Agroempresarial y 
Acuícola Fonseca  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
- Realizar orientación "emprendimiento con propósito" a asociación de mujeres del municipio de Albania, 

para dar a conocer nuestro portafolio de servicios y puedan vincularse a los programas del SBDC/SENA. 
  

- Brindar asesoría y acompañamiento en el mes de julio a la empresa soldadura diseños limitada de 
propiedad del señor Jhonny Narváez; registrada en el programa otras fuentes de financiación. 
 

- Realizar orientación "Emprendimiento con propósito" a moradores de cuestecitas municipio de Albania, 
para dar a conocer nuestro portafolio de servicios y puedan vincularse a los programas del SBDC/SENA. 

  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Orientación “Emprendimiento con Propósito” a asociación de mujeres del municipio de Albania  
El día 29 de julio me trasladé hasta el municipio de Albania en un trabajo articulado con la presidente de 
la asociación de mujeres donde realicé la orientación emprendimiento con propósito, socializando el 
portafolio de servicios que tenemos para ofrecer dentro del SBDC a los emprendedores, en dicho 
encuentro logramos resolver muchas inquietudes, orientar y encaminar a muchas de estas mujeres 
asistentes a inscribirse y participar en la ruta emprendedora y de esta manera seguir fomentando el 
emprendimiento en el departamento y motivarlas a participar en las convocatorias del Fondo Emprender. 

2. Asesoría y acompañamiento a la empresa Soldadura Diseños Limitada de propiedad del señor 
Jhonny Narváez; registrada en el programa otras fuentes de financiación 
El día 30 de julio me trasladé hasta el municipio de Albania hasta el negocio del señor Jhonny Narváez 
donde tiene ubicado su emprendimiento y funciona Soldadura Diseños Limitada, allí le brindé la asesoría 
en aspectos contables y financieros, además de la implementación de calidad en las empresas. 

3. Orientación "Emprendimiento con propósito" a moradores de cuestecitas municipio de Albania  
El día 31 de julio me trasladé hasta el municipio de Albania en un trabajo articulado con el presidente de 
la junta de acción comunal de cuestecitas, donde realicé la orientación emprendimiento con propósito, 
socializando el portafolio de servicios que tenemos para ofrecer dentro del SBDC a los emprendedores, 
en dicho encuentro logramos resolver muchas inquietudes, orientar y encaminar a muchos de sus 
moradores a inscribirse y participar en la ruta emprendedora y de esta manera seguir fomentando el 
emprendimiento en el municipio de Albania y motivarlos a participar en las convocatorias del Fondo 
Emprender. 
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RESULTADOS:  

1. Orientación “Emprendimiento con Propósito” a asociación de mujeres del municipio de Albania 
Asociación de mujeres del municipio de Albania orientadas en emprendimiento con propósito, interesadas 
en participar en nuestros programas e inscritas en la plataforma. 
 

        2. Asesoría y acompañamiento a la empresa Soldadura Diseños Limitada de propiedad del señor 
             Jhonny Narváez; registrada en el programa otras fuentes de financiación  
              Emprendedor registrado en el programa otras fuentes de financiación y asesorado en aspectos contables                                                                            
              y financieros, además de la implementación de calidad en las empresas. 
  
       3.   Orientación "Emprendimiento con propósito" a moradores de cuestecitas municipio de Albania  
             Habitantes de cuestecita del municipio de Albania orientados en emprendimiento con propósito,     
             interesados en participar en nuestros programas e inscritos en la plataforma. 
   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencias fotográficas 
2. Registro en plataforma SIGE 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Próxima asesoría en el mes 
de agosto, empresa 
Soldadura Diseños Limitada 
registrada en el programa off  

Emprendedor: Jhonny Narváez  
 
Orientadora: Stefany Yulieth 
Quintero Jiménez 

Agosto de 2024 
 
 

2. Realización de orientaciones 
en los distintos barrios del 
municipio de Albania. 

Presidentes de JAC 
 
Orientadora: Stefany Yulieth 
Quintero Jiménez 

Agosto y septiembre de 2024 

CONCLUSIONES: 
1. Los emprendedores de la asociación de mujeres del municipio de Albania se encuentran muy satisfechas 

y motivadas con la socialización del portafolio de programas del SBDC/SENA, debido a que les permite 
acceder, inscribirse y fortalecer sus ideas de negocios, además de mejorar el estado actual de sus 
empresas. 

2. El emprendedor vinculado al programa Otras Fuentes de Financiación del SBDC/SENA se encuentra muy 
satisfecho y motivado con el contenido del programa, debido a que cada día le permite mejorar el estado 
actual de su empresa. 

3. Los emprendedores del barrio cuestecita del municipio de Albania se encuentran muy satisfechos y 
motivados con la socialización del portafolio de programas del SBDC/SENA, debido a que les permite 
acceder, inscribirse y fortalecer sus ideas de negocios, además de mejorar el estado actual de sus 
empresas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

STEFANY YULIETH QUINTERO JIMÉNEZ  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO  
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR MISIONAL  
REGIONAL 

JAIME ALFONSO CUELLO 
CUELLO 
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FECHA: 29 de julio de 2024 
Fonseca – Albania – Fonseca 
Hora de salida: 01:00 pm Hora de regreso: 05:00 Pm 
 
OBJETIVO: REALIZAR ORIENTACIÓN "EMPRENDIMIENTO CON PROPÓSITO" A 
ASOCIACIÓN DE MUJERES DEL MUNICIPIO DE ALBANIA, PARA DAR A CONOCER 
NUESTRO PORTAFOLIO DE SERVICIOS Y PUEDAN VINCULARSE A LOS PROGRAMAS DEL 
SBDC/SENA. 
 
Imagen 1. Orientación emprendimiento con propósito 

 
  

 

 

FUENTE: Quintero, S. (29 de julio 2024). Municipio de Albania. SENA Regional Guajira. 

 



 

  Imagen 2. Registro de Orientación en SIGE 

 

FUENTE: Plataforma SIGE (29 de julio 2024) SENA Regional Guajira 

 

Imagen 3. Tiquetes de transporte 

  

FUENTE: Quintero, S. (29 de julio 2024). Municipio de Albania. SENA Regional Guajira 

 

 



FECHA: 30 de julio de 2024 
Fonseca – Albania – Fonseca 
Hora de salida: 01:00 pm Hora de regreso: 05:00 pm 
 
OBJETIVO: BRINDAR ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO A LA EMPRESA SOLDADURA 
DISEÑOS LIMITADA DE PROPIEDAD DEL SEÑOR JHONNY NARVAEZ; REGISTRADA EN EL 
PROGRAMA OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN. 
 
 
Imagen 1. Asesoría empresa del Programa Otras fuentes de financiación 
 

 

 

FUENTE: Quintero, S. (30 de julio 2024). Municipio de Albania. SENA Regional Guajira. 

 

 



 

Imagen 2. Registro de Asesoría en SIGE 

 

FUENTE: Plataforma SIGE (30 de julio 2024) SENA Regional Guajira 

 

Imagen 3. Tiquetes de transporte 

 

FUENTE: Quintero, S. (30 de julio 2024). Municipio de Albania. SENA Regional Guajira 



 
FECHA: 31 de julio de 2024 
Fonseca – Albania – Fonseca 
Hora de salida: 01:00 pm Hora de regreso: 05:00 Pm 
 
OBJETIVO: REALIZAR ORIENTACIÓN "EMPRENDIMIENTO CON PROPÓSITO" A 
MORADORES DE CUESTECITAS MUNICIPIO DE ALBANIA, PARA DAR A CONOCER 
NUESTRO PORTAFOLIO DE SERVICIOS Y PUEDAN VINCULARSE A LOS PROGRAMAS DEL 
SBDC/SENA. 
 
 
 
 
Imagen 1. Orientación emprendimiento con propósito 

 

 FUENTE: Quintero, S. (31 de julio 2024). Municipio de Albania. SENA Regional Guajira 

 

 

 

 

 

 



 

 

Imagen 2. Registro de Entrenamiento en SIGE 

 

FUENTE: Plataforma SIGE (31 de julio 2024) SENA Regional Guajira. 

 

 

Imagen 3. Tiquetes de transporte 

  

FUENTE: Quintero, S. (31 de julio 2024). Municipio de Albania. SENA Regional Guajira   


